PATVIRTINTA
Zagarés gimnazijos direktoriaus
2013 m. gruodzio 9 d. jsakymu Nr. V-48

ZAGARES GIMNAZIJOS VIDAUS DARBO TVARKOS TAISYKLES
. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gimnazijos vidaus darbo tvarkos taisyklés — gimnazijos bendruomenés darba
reglamentuojantis dokumentas. Jos apibrézia bendruosius darbo santykiy principus ir elgesio
normas tarp gimnazijos vadovy, pedagogy, mokyklos personalo, moksleiviy, jy tévy (globéjy).

2. Gimnazija yra vaiky ir jaunimo ugdymo jstaiga, teikianti bendrajj pradinj, pagrindinj
ir vidurinj i$silavinima. Ji savo veikla grindzia Lietuvos Respublikos Konstitucija, Svietimo ir
kitais jstatymais, Vaiko teisiy konvencija, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Svietimo ir mokslo ministerijos norminiais aktais, gimnazijos nuostatais ir kolektyvine darbo
sutartimi.

3. Gimnazija vadovaujasi bendrajj i$silavinimg teikian¢iu ugdymo planu, bendrosiomis
programomis, Valstybés nustatytu iSsilavinimo standartu.

4. Gimnazijai vadovauja direktorius, kurj skiria ir atleidzia mokyklos steigéjas —
Joniskio rajono savivaldybé, Svietimo ir mokslo ministerijai pritarus.

5. Gimnazijoje veikia savivaldos institucijos:

5.1. Gimnazijos taryba — auksc¢iausia savivaldos institucija, jungianti mokiniy, jy tévy
(globéjy ar riipintojy) ir pedagogy atstovus svarbiausiy mokyklos veiklos uzdaviniy sprendimui.

5.2. Mokytoju taryba — nuolat veikianti mokyklos savivaldos institucija, svarstanti
mokiniy ugdymo rezultatus, pedagoginés veiklos tobulinimo formas ir metodus.

5.3. Mokiniy taryba — nuolat veikianti mokiniy savivaldos institucija, turinti savo
nuostatus.

5.4. Tévy taryba — nuolat veikianti klasiy tévy atstovy savivalda, turinti savo nuostatus.
Tévy taryba renkama klasés tévy susirinkime po atstovg i$ kiekvienos klasés tévy dvejiems
metams.

6. Gimnazijos bendruomenés nariai gali burtis j visuomenines nepolitines ir profesines
organizacijas. Gimnazijoje savanoriskumo pagrindu veikia iniciatyvinés  grupés, dalyky
metodikos grupés.

7. Administracijos tarybg sudaro gimnazijos administracija, gimnazijos tarybos
pirmininkas, metodinés tarybos pirmininkas.

8. Administracijos taryba analizuoja vidaus kontrolés rezultatus, mokiniy ugdymosi
bukle ir pokycius, mokytojy pedagoging veikla, inovacijy taikymg, Ziniy, gebéjimy vertinima,
gimnazijos veiklos kryp¢iy, plano realizavima, ugdymo programy vykdyma, kontroliniy darby
rezultatus.
rengimasis egzaminams, mokiniy sveikatingumo klausimai, vidaus darbo tvarkos taisykliy
vykdymas ir kt.

1. UGDYMO ORGANIZAVIMO TVARKA

10. Priémimo j gimnazija tvarka
10.1. Mokiniai mokytis j gimnazija priimami vadovaujantis Joniskio rajono savivaldybeés
tarybos ir Zagarés gimnazijos nustatyta tvarka.

11. Pamoky laikas, trukmé

11.1. Pamokos mokykloje pradedamos 8.00 val.

11.2. Viena pamoka trunka: 2-12 kl. — 45 minutes, pirmyjy klasiy mokiniams — 35
minutes.



11.3. Pamoky ir pertrauky trukmé:
8.00 - 8.45
8.55-9.40
10.00 - 10.45
11.05 - 11.50
12.05 - 12.50
13.00 - 13.45
13.55-14.40
14.50 - 15.35

11.4. Pamoky laikas gali buti trumpinamas Sventiniy, metodiniy renginiy ir posédziy
dienomis bei neatitinkant sanitariniy higieniniy reikalavimy normoms (esant Saltoms patalpoms).
Pamokos laikas gali bati sutrumpintas iki 30 minuciy.

11.5. Pradinés klasés, besimokancios kitose patalpose, gali dirbti pagal atskira,

direktoriaus patvirtinta pamoky ir pertrauky laikg.
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12. Atostogos ir nedarbo dienos

12.1. Mokslo mety pradzig ir pabaiga, atostogy laika mokiniams reglamentuoja ugdymo
planas.

12.2. Mokytojams ir aptarnaujanciam personalui eilinés atostogos suteikiamos vasaros
metu pagal i§ anksto parengta grafikg arba atsizvelgus | darbuotojy pageidavimg bei mokyklos
galimybes. ISimties tvarka, esant Svarbiai situacijai, nemokamos atostogos darbuotojams
teikiamos mokslo mety eigoje.

12.3. Nedarbo dienos darbuotojams nustatomos vadovaujantis Vyriausybés skelbiamomis
nedarbo dienomis.

13. Darbo ir poilsio laikas

13.1. Gimnazija dirba vadovaujantis Svietimo ir mokslo ministro patvirtintais
Bendraisiais ugdymo planais.

13.2. Gimnazijoje etatiniam personalui:

13.2.1. darbo pradzios ir pabaigos, piety pertraukos laikg tvirtina gimnazijos direktorius;

13.2.2. darbo laikas pries§ventinémis dienomis etatiniams darbuotojams sutrumpinamas
lval.

14. Mokiniy mokymosi krivio reguliavimas

14.1. Mokiniai mokymosi kriivio reguliuojamas vadovaujantis Svietimo ir mokslo
ministro patvirtintais Bendraisiais ugdymo planais.

14.2. Kiekvienas mokinys turi teis¢ atsisakyti atsakinéti arba raSyti kontrolinj darbg dél
svarbios priezasties (liga, kurig patvirtina gydytojo pazyma, artimy Seimos nariy laidotuvés ir
pan.) pries tai praneSes mokytojui. Atsiskaitymo laikas suderinamas su mokytoju.

15. Atributika

15.1. Gimnazija turi savo véliava, emblema, gimnazijos daina, uniforma.

15.2. Gimnazijos véliava jneSama per valstybiniy S$venCiy minéjimus, Svenciant
gimnazijos tradicines $ventes.

15.3. Gimnazijos daina dainuojama per tradicines mokyklos Sventes.

16. Maitinimas

16.1. Gimnazijoje mokiniams, mokytojams ir kitiems darbuotojams sudaromos
galimybés pavalgyti mokyklos valgykloje.

16.2. Mokiniams nemokamas maitinimas organizuojamas Joniskio rajono savivaldybés
tarybos nustatyta tvarka.



16.3. Valgykloje valgo:

16.3.1. pries ir po | pamokos — pusry¢ius valgantys mokiniai;,

16.3.2. po Il pamokos — 1-4 klasés;

16.3.3. po Il pamokos — 5-8 klasés;

16.3.4. po IV pamokos — 9-12 klasés;

16.4. Nemokama maitinimg gaunantys mokiniai aptarnaujami pateikus nemokamo
maitinimo talong.

16.5. Valgykloje pertrauky metu gali buti tik valgantys mokiniai.

17. Pavadavimas

17.1. Nesant dalyko mokytojui pamokas pavaduoja direktoriaus paskirtas to dalyko
specialistas arba kitas pedagogas. Ugdymas, suderinus su steigéju, gali buti organizuojamas
antroje pamainoje.

17.2. Kiekvienas mokytojas turi teis¢ vaduoti bendradarbj:

17.2.1. jei jam apmokama uz vadavima;

17.2.2. jei jo pamokos nesidubliuoja su vaduojamojo mokytojo pamokomis;

17.2.3. jei tai leidzia jo iSsilavinimas;

17.2.4. jei sujungiamos grupés per uzsienio kalby, kiino kultiiros, technologijy ir
informaciniy technologijy pamokas.

17.3. Vaduojantis bendradarbj mokytojas privalo vesti pamoka pagal programa,
sgziningai sutvarkant dokumentus.

17.4. Vaduojantis mokytojas atlieka ir kitas vaduojamojo funkcijas: budi, pateikia
reikiamas ataskaitas ir kt. Atsako uz mokiniy sauguma uzsiémimy metu.

17.5. Savavaliskai mokytojams keistis pamokomis, vaduoti, isleisti vienas kitg i§ darbo
grieztai draudziama.

18. BUDEJIMO ORGANIZAVIMAS

18.1. Budéjimas pertrauky metu

18.1.1.Tvarkai gimnazijoje palaikyti organizuojamas mokytojy ir mokiniy budéjimas
pagal tvarkarastj.

18.1.2. Gimnazijoje budi mokytojai, budinti klas¢, vadovauja klasés auklétojas.

18.1.3. Mokytojui bud¢jimui diena skiriama atsiZvelgiant j dienos pamoky kriivj.

18.1.4. Budéjimo postai:

18.1.4.1. 1 aukstas — 2 + 2 mokiniai, 1 mokytojas;

18.1.4.2. 2 aukstas - 2 mokiniai, 1 mokytojas;

18.1.4.3. 3 aukstas - 2 mokiniai, 1 mokytojas;

18.1.4.4. 4 aukstas - 2 mokiniai, 1 mokytojas;

18.1.4.5. valgykloje — 1 mokytojas.

18.1.5. Budéjimo laikas nuo 7.50 val. iki 7 pamokos pradzios.

18.1.6. Kiekvienos klasés budintieji turi skiriamajj zenkla — kortele, kurioje nurodyta
klasés budéjimo vieta.

18.1.7. Klasés budi pagal atskira ménesio grafikag. Ménesio pabaigoje po pamoky
vykdomas budéjimo perdavimas, dalyvaujant klasiy auklétojams, vyr. budintiesiems ir
administracijos atstovui.

18.1.8. Budintys mokiniai atsako uZz tvarkg, $varg ir drausme. Nedrausmingus mokinius
pazymi aukSto drausmes sagsiuvinyje, informuoja apie tai budintj mokytoja.

18.1.9. Uzvestame budéjimo sgsiuvinyje daromos atzymos apie budéjimo metu jvykusius
pazeidimus, budin¢iojo mokytojo, klasés auklétojo ar mokyklos vadovo jvertinimas.

18.1.10. Budintys mokiniai, atéje j posta, prisistato budin¢iam mokytojui.

18.1.11. Mokytojai budi pagal direktoriaus jsakyma nustatytoje vietoje.

18.1.12. Budintis mokytojas kas dieng privalo jvertinti mokiniy budéjimg pazymiu
budé¢jimo sasiuvinyje.
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18.1.13. Budincios klasés auklétojas uztikrina, kad visi mokiniai sgziningai atlikty savo
pareigas ir turéty skiriamuosius zenklus.

18.1.14. Jei budintieji mokytojai kurig nors pertraukg ar dieng yra uzimti ar iSvyke,
susitaria su kitu mokytoju dél pavadavimo ir informuoja administracijg.

18.1.15. Klasés seniiinas, auklétojas ar mokytojas paskiria budinc¢ius klasése. Budintieji
valo lenta, pasirtipina kreida, po pamokos sutvarko kabineta. Atsakingas mokinys tvarko
lankomumo tabelj ir savaités pabaigoje atiduoda auklétojai. Auklétoja suskaiCiuoja praleistas
pamokas ir jsega | klasés lankomumo segtuva, esantj mokytojy kambaryje.

18.2. Budéjimas renginiy, poilsio vakary metu

18.2.1. Poilsio vakarai mokiniams rengiami: 1-6 kl. 18.00-20.30 val.

18.2.2. Tvarkai poilsio vakaruose palaikyti direktoriaus jsakymu skiriami mokytojai.
Esant galimybei j poilsio vakarus budéti kvieiami tévai.

18.2.3. Bud¢jimo laikas 17.55-20.45 val.

18.2.4. Renginiy ar Sokiy metu tvarkai palaikyti skiriami 4 mokiniai (2 saléje, 2
koridoriuje). Renginiy metu — prie salés dury. Budintieji mokiniai, atéj¢ | vieta, prisistato
budin¢iam mokytojui.

18.2.5. Uzvestame budéjimo sgsiuvinyje daromos atzymos apie budéjimo metu jvykusius
pazeidimus. Mokinys, gaves pastaba dél netinkamo elgesio, netenka teisés dalyvauti Sokiy
vakaruose iki nustatyto laiko (iki vieno ménesio). Sia nuobauda turi teise skirti budintys
mokytojai.

18.2.6. Po bud¢jimo budintys mokytojai ir mokiniai pasiraso. Mokytojai jvertina
budinciyjy darba.

18.2.7. 1 poilsio vakarus, renginius jleidziami tik kultiringi, tvarkingai apsirenge (be
sportinés aprangos), nenaudojantys kvaiSaly esami ir buve $ios gimnazijos mokiniai.

18.2.8. Svetimi mokyklinio amziaus asmenys j Sokius jleidziami tik pateikus asmens arba
mokinio pazyméjimg ir registruojami budéjimo sgsiuvinyje.

19. BUDINCIU MOKINIU PAREIGOS

19.1. Pertrauky metu

19.1.1. Budé¢jima pradéti 7.50 val. ir baigti iki 7 pamokos pradzios.

19.1.2. Budéti pagal klasés vyr. budinciojo ir auklétojos sudaryty grafika.

19.1.3. Turéti skiriamaja kortele, kurioje nurodyta budéjimo vieta.

19.1.4. Atejes | budéjimo vietg prisistatyti budin¢iajam mokytojui; turéti ir tvarkingai
vesti auk$to budéjimo sasiuvinj.

19.1.5. Baigus budéjima, budéjimo sasiuvinj pateikti budinéiam mokytojui (mokytojas
jvertina budé¢jimg pazymiu).

19.1.6. Budéjimo sgsiuvinyje daryti atzymas apie budéjimo metu jvykusius pazeidimus.

19.1.7. Informuoti budintj mokytojg apie mokiniy nedrausmingg elges;j.

19.1.8. Jvykus nelaimingam atsitikimui, tuoj pat pranesti budinéiam mokytojui,
direktoriui ar skyriy vedéjoms.

19.1.9. Atsakyti uz tvarka, $varg, ir drausme¢ budéjimo vietoje.

19.1.10. Kiekvieng penktadien;j pristatyti budéjimo sasiuvinj skyriaus vedéjai.

19.1.11. Ménesio pabaigoje sgsiuvinyje rasyti budéjimo perdavimo akta.

19.2. Sokiy ir renginiy metu

19.2.1. Budé¢jimg pradéti 17.55 val. ir baigti 20.45 val., renginiy metu budéjimo laikg
derinti su administracija.

19.2.2. Budéti mokinius skiria Mokiniy taryba.

19.2.3. Turéti skiriamajg kortele.

19.2.4. Atéjus ] bud¢jima prisistatyti budin¢iajam mokytojui.

19.2.5. Sutvarkyti ir paruosti sal¢ renginiams bei Sokiams.
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19.2.6. Po renginiy ar Sokiy sutvarkyti patalpas ir jsitikinti, kad palieka tvarkingas.
19.2.7. Savo poste prizitiréti tvarkg ir drausmg.
19.2.8. Apie pastebétus pazeidimus informuoti budincius mokytojus, administracija.

19.3. BUDINCIUJU TEISES

19.3.1. Laiku pradéti ir baigti pamokas.

19.3.2. Ispéti zodziu nedrausmingus moksleivius.

19.3.3. Budé¢jimo sasiuvinyje registruoti nedrausmingus mokinius, rasyti pastabas.

19.3.4. Bud¢jimo perdavimg organizuoja: budinCios klasés auklétoja ir klasés vyr.
budintysis numato vieta ir laika, apie tai informuoja kitus dalyvius.

19.3.5. Budé¢jimo perdavime dalyvauja: perduodancios budéjimag klasés vyr. budintysis
bei klasés auklétojas ir budéjimag perimancios klasés vyr. budintysis su klasés auklétoja,
administracijos atstovas.

20. BUDINCIU MOKYTOJU PAREIGOS

20.1. Pertrauky metu

20.1.1. Budéjimg pradéti 7.50 val. ir baigti iki 7 pamokos pradzios.

20.1.2. Budéti postuose pagal sudarytg tvarkarast;.

20.1.3. Tureti skiriamaja kortele, kurioje nurodyta budéjimo vieta.

20.1.4. Budéjimo poste stebéti mokiniy elgesj, drausme, drausti bet kokj mokiniy
stumdymasi, lakstyma, patalpy terSimg.

20.1.5. Atsakyti uz tvarkg, saugumg ir drausme¢ budéjimo vietoje.

20.1.6. Jvykus nelaimingam atsitikimui, tuoj pat pranesti direktoriui arba skyriy
ved¢joms, (jei reikia) bendruomenés slaugytojai ir pasirlpinti, kad biity suteikta pirmoji
medicininé pagalba;

20.1.7. Budéjimo sasiuvinyje daryti atzymas apie budéjimo metu jvykusius pazeidimus.

20.1.8. Jvertinti budin¢iyjy mokiniy bud¢jima paZymiu.

20.1.9. Susitarti su kitu mokytoju dél pavadavimo (jei kurig nors pertraukg ar dieng yra
uzimti ar i§vyke) ir informuoti administracija.

20.1.10. Po budéjimo rasyti pagyrimus ir pastabas (jei jy yra) budéjimo sgsiuvinyje ir
pasiraSyti.

20.2. Sokiy ir renginiy metu

20.2.1. Budéjima pradéti 17.55 val. ir baigti 20.45 val.

20.2.2. Supazindinti budinius mokinius ir tévus su bud¢jimo taisyklémis Sokiy ir
renginiy metu.

20.2.3. Renginiy metu budéti saléje prie dury (laika derinti su administracija).

20.2.4. Tureti skiriamajg kortele.

20.2.5. Organizuoti biliety pardavima ir atsiskaityti su buhaltere.

20.2.6. Reikalauti i§ mokiniy kultiiringo elgesio, Svaros, drausmés. Saugoti budéjimo
vietoje esantj inventoriy.

20.2.7. Budéjimo sgsiuvinyje daryti atzymas apie budéjimo metu budéjusius asmentis,
atvykusius pasalinius asmenis, jvykusius pazeidimus;

20.2.8. Pastebéjus iSgérusius ar apsvaigusius moksleivius pranesti jy tévams, (jei reikia —
medicinos, policijos darbuotojams), administracijai. Tokiy moksleiviy be priezitiros nepalikti,
neisleisti vieny namo. Paimti moksleivio paaiskinimo rastg, o jeigu to padaryti nejmanoma-
suraSyti aktg.

20.2.9. Po renginiy ar Sokiy patikrinti patalpas ir jsitikinti, kad jos visiskai tvarkingos.

20.2.10. Apie pastebétus pazeidimus informuoti administracija.

20.2.11. D¢l galimy budéjimo pokyc¢iy biitina informuoti administracija.

20.3. BUDINCIU MOKYTOJU TEISES
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20.3.1. | poilsio vakarus nejleisti pasaliniy asmeny, jei Sie nepateikia asmens
patvirtinan¢io dokumento.

20.3.2. ] poilsio vakarus nejleisti mokiniy, turin¢iy pastaby dél netinkamo elgesio.

20.3.3. Budéjimo sasiuvinyje registruoti nedrausmingus mokinius, rasyti pastabas.

20.3.4. ] poilsio vakarus jleisti tik kultaringus, tvarkingai apsirengusius mokinius.

20.3.5. Esant reikalui kreiptis ] mokyklos vadovus arba apie jvykius pranesti policijai.

20.3.6. Pastebéjus mokiniy elgesio pazeidimus (vartojant alkoholj, rikant ir kt.
gimnazijos patalpose), pasalinti pazeidéjus i$ Sokiy arba, iSskirtiniais atvejais — nutraukti Sokiy
vakarg.

20.3.7. Uz budéjimg Sokiy metu mokytojai gali gauti papildoma poilsio dienag mokiniy
atostogy metu.

I11. PERSONALO DARBO TVARKA, JO SKATINIMO IR DRAUSMINIMO
PRIEMONIU SISTEMA

21. DARBO SANTYKIAI IR ELGESIO NORMOS

21.1. Kiekvienas gimnazijos bendruomenés narys privalo saziningai atlikti savo pareigas
(jam pavestg darbg), laikytis darbo drausmés, laiku ir tiksliai vykdyti teisétus gimnazijos
vadovybés nurodymus ir savivaldos institucijy teisétus sprendimus.

21.2. Gimnazijos bendruomenés nariai savo tarpusavio santykius privalo grjsti tarpusavio
supratimo, tolerancijos, geranoriSkumo ir abipusés pagarbos principais.

21.3. Pedagogams, Kkitiems gimnazijos darbuotojams draudziama ateiti ] darbg
neblaiviems, gimnazijos patalpose ir teritorijoje gerti alkoholinius gérimus, svaigintis
narkotikais, mokiniy akivaizdoje rtkyti, keiktis ar kitaip nepadoriai elgtis ir leisti, kad taip
elgtysi mokiniai.

21.4. Gimnazijos direktorius atsako uz tvarkg mokykloje ir uz visag mokyklos veiklg. Jo
teiséti nurodymai privalomi visiems gimnazijos darbuotojams.

21.5. Skyriy vedéjos ugdymui atsako uz gimnazijos bendruomenés $vietimo politikos
1gyvendinimg, sudaro pamoky ir papildomojo ugdymo tvarkaraScius, teikia profesing pagalba
pedagogams, organizuoja pedagoginj mokiniy tévy (globéjy ar riipintojy) Svietima, informuoja
tévus ir kitas suinteresuotas institucijas apie moksleivius, vengianc¢ius privalomojo mokymosi ir
istatymy nustatyta tvarka imasi poveikio priemoniy. Jy teiséti nurodymai privalomi gimnazijos
pedagogams.

21.6. Direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams apriipina materialiais ir informaciniais
iStekliais, atsako uz gimnazijos pastaty, jrenginiy, inzineriniy tinkly techning bukle, inventoriaus
ir mokymo priemoniy apsauga, organizuoja pagalbinio personalo darba, riipinasi gimnazijos
sanitarija ir higiena bei darbuotojy darbo saugg, pagal poreikj ir galimybes apriipina juos darbo
irankiais, darbo drabuziais, individualiosios saugos priemonémis.

22. MOKYTOJU PAREIGOS

22.1. Dél svarbios priezasties negalédamas atvykti | pamokas, praneSa gimnazijos
direktoriui arba jj pavaduojanc¢iam asmeniui i$ anksto rastu, krastutiniu atveju — tg pacig dieng ne
veliau 30 min. prie§ savo pamokos pradzia.

22.2. Priemonés, reikalingos pamokai, pasiruoSiamos i$ anksto.

22.3. Pamoka vesti tik tvarkingoje klas¢je. Pastebéjes netvarka, ja pasalina ir tik po to
pradeda darbg. Po pamokos apie tai pranesa kabineto vadovui ar gimnazijos vadovams.

22.4. Mokytojai vykdo saugumo technikos reikalavimus.

22.5. Mokytojas klaséje reikalauja:

22.5.1. budinciyjy pateikti lankomumo lapa, kuriame pazymi neatvykusius ir
pavélavusius mokinius;

22.5.2. taisyklingo séd¢jimo;
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22.5.3. kad nebiity gadinamas mokyklos inventorius;

22.5.4. kad biity saugomi vadoveliai;

22.5.5. kad bity sudétos ant staly visos pamokai reikalingos priemonés (vadovéliai,
sgsiuviniai ir kt.);

22.5.6. kad, pasibaigus pamokai, kabinetas biity palickamas visi§kai sutvarkytas.

22.6. Jei mokinys pamoky metu pazeidzia mokinio taisykles, jis ispéjamas, jraSoma
pastaba j lankomumo lapa ar e-dienyng. Jei mokinys ir toliau trukdo darbui, nusizengusjjj
mokytojas nukreipia pas socialinj pedagoga ar administracijos atstovg arba taiko poveikio
priemones, patvirtintas gimnazijos direktoriaus.

22.7. Issiysti mokinius i§ pamokos jvairiais reikalais (atnesti sasiuviniy, sporting apranga,
pinigy ir t.t.), palikti juos kabinete pertrauky metu draudziama.

22.8. Elektroninis dienynas tvarkomas remiantis gimnazijos direktoriaus jsakymu
patvirtintu Elektroninio dienyno naudojimo tvarkos aprasu.

22.9. Keisti pamoky tvarkara$t] ar vienam mokytojui vaduoti kitga be mokyklos vadovy
Zinios draudziama.

22.10. Pamoky metu jleisti j klas¢ pasalinius asmenims galima tik administracijai leidus.

22.11. ISleisti mokinius 1§ pamokos bet kokiems darbams ar uzklasiniams renginiams be
mokyklos vadovy sutikimo draudziama.

22.12. Mokytojas laisvg nuo pamoky dieng naudoja savo nuozitra. Taciau dalyvavimas
mokytojy tarybos posédziuose, susirinkimuose, pasitarimuose mokytojui privalomas. Jei negali
dalyvauti, 1§ anksto pranesa direktoriui.

22.13. Mokytojy tarybos posédziuose ar kituose renginiuose mokytojas laikosi etikos ir
reglamento reikalavimy.

22.14. Kiekvienas mokytojas kasdien susipazjsta su mokytojy kambaryje esancioje
skelbimy lentoje iSkabintais skelbimais arba praneSimais.

22.15. Po pamokos mokytojas sutvarko ugdymo priemones, kad netrukdyty darbo
kitiems kabinete.

22.16. Neleidziama mokytojams riikyti mokytojy kambaryje, kabinetuose, koridoriuose,
valgykloje, laiptinése, tualetuose.

22.17. | gimnazija ateinantis mokytojas laikosi bendryjy asmeninés higienos ir estetikos
reikalavimy.

22.18. Kiino kultiros mokytojas pamoka baigia taip, kad mokiniai spéty persirengti, bet
ne anksCiau kaip prie§ tris minutes dirbant sporto saléje, ir prie§ penkias minutes dirbant
stadione. Tai galioja ir technologijy pamoky mokytojams, dirbantiems ne pagrindiniame pastate.

22.19. Kiino kultiros, technologijy mokytojas neiSleidZia mokiniy, kurie negali aktyviai
dalyvauti pamokoje (serga, neturi aprangos). Jie turi stebéti pamoka.

22.20. Pertrauky, pamoky ir neformaliojo ugdymo uZsiémimy metu vieny mokiniy
kabinetuose, sporto saléje, aiksteléje, dirbtuvése palikti negalima.

22.21. Mokytojas, organizuojantis pamoka ar renginj uz mokyklos riby, turi pranesti
gimnazijos vadovybei.

22.22. Ivykus traumai pamokos, neformaliojo ugdymo uzsiémimo metu mokytojai raso
paaiskinimg gimnazijos direktoriui ir surenka mokiniy, maciusiy jvykj, paaiskinimus.

22.23. Kontrolinio darbo rezultatus mokiniams pristatyti ne véliau kaip po 2 savaiciy, tik
didesnés apimties literatiiriniy rasSiniy tikrinimas gali uZtrukti ilgiau, bet ne véliau kaip iki kito
raSomojo darbo.

22.24. Reguliariai tikrina mokiniy zinias, jas vertina; gavus mokiniui nepatenkinamag
pazymj sudaro galimybe pakartoti atsiskaitymg. Tokiu atveju jraSomas galutinis pazymys.

22.25. Turint vieng savaiting pamoka, pusmecio jvertinimg iSveda maziausiai i$ trijy
pazymiy. Pusmegio jvertinimg i§veda objektyviai, prisilaikant Zagarés gimnazijos mokiniy
pazangos ir pasiekimy vertinimo tvarkos aprasu.

22.26. Tikrina namy darbus, kontroliniy darby datas pranesa ir fiksuoja el. dienyne ne
veliau kaip pries savaite.
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22.27. Jei pusé ar daugiau raSomojo darby jvertinti 1-3 balais, pazymiai j elektroninj
dienyng neraSomi. Darbas perraSomas.

22.28. Dalyko mokytojai pranesa klasés auklétojui apie mokiniy mokymasi, drausme,
lankomuma.

22.29. Mokinys, praleides  daugiau nei puse¢  pamoky, pusmecio pabaigoje
neatestuojamas, arba organizuojamas atsiskaitymas uz praleistas temas.

22.30. Mokomojo dalyko atsilikimui likviduoti organizuojamas papildomas darbas
mokslo mety eigoje arba pabaigoje.

22.31. Is bibliotekos paima ir i8duoda dalyko vadovélius mokiniams, juos grazina,
pasibaigus mokslo metams. Priziiiri dalyko vadovélius, to reikalauja i§ mokiniy.

22.32. Laikosi rastvedybos reikalavimy ir reikalauja i§ mokiniy rasto kulttiros.

22.33. 1§ pamoky isleisti mokinius anksCiau skambucio draudziama. Tik klasiy
kad mokiniai iSeity be triukSmo.

22.34. Skelbimus lentoje, medZiaga stenduose, sienlaikrasc¢ius galima publikuoti tiek
mokiniai, tiek mokytojai. Mokiniai suderina skelbimus su atsakingu uz renginj mokytoju ar
mokyklos vadovu.

22.35. Jeigu reikia iSleisti mokinius i§ pamoky organizuojant ar vykstant j sporto
varzybas, renginius, suinteresuotas mokytojas suderina su gimnazijos direktoriumi, mokiniy
sarasa skelbia mokytojy kambaryje.

22.36. Visi uzklasiniai uzsiémimai, repeticijos, varzybos gimnazijoje baigiamos iki 20
valandos (i$skyrus poilsio vakarus ir §ventinius ming¢jimus).

22.36.1. Pasteb&jus pamoky metu susirgus; mokinj, mokytojas siuncia arba palydi ji i
gimnazijos med. punktg. Nesant bendruomenés slaugytojos, iSkvieCiama greitoji pagalba. Jvykus
nelaimingam atsitikimui, mokytojas informuoja klasés auklétojg ir gimnazijos vadovybe. Klasés
auklétojas pranesa tévams.

22.36.2. Iskviesti mokytoja i§ pamokos pokalbiui prie telefono galima tik esant labai
svarbiam reikalui. Tuo laiku su mokiniais klas¢je licka iSkvietes asmuo.

22.36.3. Mokiniy atostogy metu mokytojui gali biiti pavestas kitas darbas, reikalingas
mokykKlai.

22.36.4. Mokslo mety pradzioje fizikos, chemijos, technologijy, informatikos ir kiino
kultiiros mokytojai organizuoja mokiniams instruktaza — supazindina su saugumo technikos
reikalavimais ir tai pazymi instruktaZzams skirtoje dienyno vietoje. Tokie instruktazai kartojami
pradedant nauja darbg ir naujg tema.

22.36.5. Kiekvienas mokytojas, pastebéjes gadinant gimnazijos inventoriy, nedelsiant
prane$a gimnazijos vadovybei ir klasés auklétojui.

22.36.6. Budintys renginyje mokytojai, pastebéje neblaivy mokinj, iSkviecia jo tévus arba
pranesa policijai. Informuoja gimnazijos vadovus ir klasés auklétoja.

22.36.7. Prasidéjus mokslo metams visi mokytojai privalo supazindinti mokinius su
reikalavimais, klasés auklétojas — su mokinio taisyklémis.

22.36.8. Dalyky mokytojai, vadovaudamiesi Bendrosiomis programomis bei bendrojo
i§silavinimo standartais, patvirtintomis $vietimo ir mokslo ministerijos, parengia individualigsias
programas bei dalyky, pasirenkamyjy dalyky ilgalaikius teminius planus, kuriuos aprobuoja
metodinése grupése ir derina su skyriy vedéjomis, ir individualigsias bei neformaliojo ugdymo
programas, kurias mokslo mety pradzioje aprobuoja metodiniuose grupése, ir iki rugséjo 10 d.
pateikia tvirtinti gimnazijos direktoriui.

22.36.9. Gimnazijos pedagogai (mokytojai, klasiy auklétojai) laisvai renkasi pedagoginés
veiklos formas ir metodus, formuoja moksleiviy ugdymo turinj, vadovaudamiesi bendruoju
ugdymo planu ir mokymo programomis, teikia mokiniams Siuolaikinj mokslo ir kultiros lygj
atitinkantj i$silavinima, brandina mokiniy kiirybinj mastyma, savarankiSskuma ir gebéjimg atsakyti
uz savo veiksmus.

22.37. Organizuoti ekskursijg ar turistinj Zygj galima gavus direktoriaus leidimg ir gerai
susipazinus su ekskursijy organizavimo nuostatais.
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22.38. Pries iSvykstant j ekskursijas, zygius klasés auklétojas praveda instruktaza, paruosia
visus reikalingus dokumentus pagal nuostatus.

22.39. Siekdami uztikrinti mokiniy sauguma budi pertrauky ir renginiy metu.

22.40. Esant poreikiui atlieka klasés auklétojo pareigas.

23. KLASES AUKLETOJAI

23.1. Tvarko klasés elektroninj dienyng pagal Elektroninio dienyno naudojimo tvarkos
aprasg.

23.2. Tvarko mokiniy asmens bylas ir kitus dokumentus.

23.3. Sudaro pusmetines, metines ataskaitas.

23.4. Planuoja savo veikla visam ugdymo periodui, rengia metinius klasés auklétojo darbo
planus.

23.5. Veda lankomumo apskaita, riipinasi auklétiniy pamoky lankomumu, veda pamoky
lankymo ir drausmés sgsiuvinius, reikalauja, kad praleid¢ pamokas pristatyty rastiska tévy ar
gydytojy paaiSkinimg. Pastoviai nepateisinantys praleidziamy pamoky lankomi namuose, suraSomi
aktai, kurie pristatomi direktoriui.

23.6. Palaiko rySius su tévais. Ne reciau kaip karta pusmetyje organizuoja savo klasés tévy
susirinkimus. Domisi auklétiniy gyvenimo ir buities salygomis, specialius poreikius turintiems ir
remtiniems mokiniams pagal galimybes suteikia reikalingg parama.

23.7. Stebi, susipazjsta ir aukléja mokinius. Vertina ir skatina mokiniy pasiekimus.

23.8. Klasés auklétojas apie nedrausminga ir nepazangy mokinj pranesa tévams ar
globéjams. Jei tévai nereaguoja, kreipiasi  mokyklos administracija.

23.9. Ugdo mokiniy vertybines nuostatas, pilietiSkuma, demokratiSkuma, puoseléja
dorovg, sveikg gyvensena, kontroliuoja auklétiniy apranga, iSvaizda ir tvarka, vysto socialinés
ripybos veikla.

23.10. Organizuoja savitvarkos darbus klaséje, gimnazijoje. Drauge su savo mokiniais
tvarko jiems paskirta gimnazijoje ir jos teritorijoje aplinka, dalyvauja jvairiose talkose.

23.12. Praveda saugaus elgesio instruktazus ir daro zyméjimus elektroniniame dienyne.

23.13. Rodo iniciatyva uzklasinei veiklai organizuoti. Organizuoja ir kontroliuoja
mokiniy dalyvavimag gimnazijos veikloje ir renginiuose.

23.14. Po mokytojy tarybos posédzio klasés auklétojas supazindina tévus su pusmecio,
metiniais rezultatais. Jei mokinys liko kurso Kkartoti, gavo papildomus darbus vasarai ar
iSbrauktas 1§ mokiniy sarasy, klasés auklétojas per 3 dienas apie tai informuoja mokinio tévus.

23.15. Jei auklétinis iSstoja i§ gimnazijos, klasés auklétojas sutvarko Siuos dokumentus:

23.15.1. paima tévy praSymga direktoriaus vardu (motyvuotai nurodant tolimesng mokinio
veiklg);

23.15.2. atsiskaitymo su gimnazija lapelj su parasais;

23.15.3. paruosia mokinio mokymosi pasiekimy suvesting, patvirtina savo parasu ir
raStinés antspaudu;

23.15.4. asmens bylg paruosia persiuntimui;

23.15.5. e-dienyne pazymi apie mokinio iSvykima.

23.16. Baigiantis mokslo metams, klasiy auklétojai formuoja savo klasés ataskaitas, j
mokinio byla jraso reikiamus duomenis, pazymi apie apdovanojimus ir nuobaudas. Visa
dokumentacijg jteikia skyriy vedéjoms.

23.17. Visuose gimnazijos, miesto ar respublikos renginiuose, kuriuose dalyvauja jo
klasé, privalo dalyvauti ir klasés auklétojas.

23.18. Klases auklétojas privalo Zinoti vadovaujamos klasés situacija kiekvieng diena.

23.19. Ivykus incidentui mokykloje klasés auklétojas informuoja tévus tg pacig diena.

23.20. Klasés auklétojas apie nesimokancius ir nedrausmingus informuoja mokiniy tévus.
Jei tévai ir toliau nesirtipina aukléjimu, klasés auklétojas gali prasyti spresti mokiniy ugdymosi,
lankomumo, drausmés problemas gimnazijos Vaiko gerovés komisijoje, pedagogy ar gimnazijos
tarybos posédziuose.
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23.21. Likus ménesiui iki pusmecio pabaigos, klasés auklétojas informuoja tévus apie
galimus neigiamus pusmetinius pazymius.

23.22. Ripinasi moksleiviy sveikata, tiria jy polinkius, poreikius, galimybes ir interesus.
Domisi ir zino kiekvieno mokinio sveikatos biikle, reikalui esant, informuoja apie tai déstancius
toje klaséje mokytojus.

23.23. Imasi visy reikiamy priemoniy padéti vaikui, patyrusiam smurta, prievarta,
seksualinj ar kitokio pobiidzio iSnaudojimg. Informuoja gimnazijos socialing darbuotoja,
psichologa, Vaiky teisiy apsaugos tarnybos darbuotojus, gimnazijos administracija.

23.24. Rupinasi klasés mikroklimatu, padeda spresti auklétiniy tarpusavio santykiy
problemas.

23.25. Padeda moksleiviams pasirinkti tolesn¢ mokymosi ar veiklos sritj.

24. NEFORMALIOJO UGDYMO MOKYTOJAI

24.1. Sudaro veiklos programa (iki 09 10), kurig tvirtina direktorius.

24.2. Uzsiémimus veda pagal neformaliojo ugdymo tvarkarastj, patvirtintg direktoriaus.

24.3. Uzsiémimy metu nepalieka vieny mokiniy.

24.4. Neformaliojo ugdymo mokytojai atsako uz saugy mokiniy darbg, jy sveikata, uz
tvarkg savo patalpose, uz inventoriy.

24.5. Ne reciau kartg metuose birelio mokytojai ir biireliy nariai atsiskaito mokyklai uz
savo darbg (parodos, koncertai ir kt.).

25. KABINETU VADOVAI

25.1. Materialiai atsako uz mokymo priemones, inventoriy kabinetuose ir vykdo jy
apskaitg, perdavimg bei inventorizacija.

25.2. Turi teis¢ laikinai paskolinti priemone, taciau vis tiek jis liecka atsakingas uz ja
materialiai.

25.3. Kartu su klasés auklétojais sudaro mokiniy sédéjimo kabinetuose planus
(atsizvelgiant | gydytojy rekomendacijas) ir reikalauja i§ mokiniy materialinés atsakomybés uz
kabineto inventoriy.

25.4. Technines priemones vasaros atostogy laikotarpiu atiduoda j saugykla.

25.5. Pasiriipina, kad kabinete biity sumarkiruoti suolai ir kédés, prie dury staktos

jrengta spalviné tigio matuoklé.

26. DARBUOTOJAI

26.1. Darbo metu grieztai laikosi visy saugumo technikos reikalavimy.

26.2. Materialiai atsako, saugo, ekonomiskai naudoja darbuotojui patikéta inventoriy,
medZziagas ir priemones.

26.3. Pastebéje gedima ar netvarka, galincig sukelti pavojy mokiniy, darbuotojy sveikatai,
gyvybei, nedelsiant informuoja administracijg, imasi priemoniy saugumui uztikrinti.

26.4. Draudziama savo pareigas pavesti atlikti Kitam asmeniui be administracijos leidimo.

26.5. Priimtas | darbg darbuotojas isklauso jvadinj darby saugos instruktaza, susipazjsta su
pareiginémis nuostatomis, gimnazijos nuostatais, pasiraso instrukcijy knygoje. Pedagoginj
personala instruktuoja direktorius, aptarnaujantj personalg instruktuoja direktoriaus pavaduotojas
tkio reikalams.

26.6. Visi gimnazijos darbuotojai privalo uztikrinti mokiniy sauguma gimnazijoje ir jos
teritorijoje, drausme ir tvarka.

26.7. Bet kuriam gimnazijos darbuotojui grieztai draudziama ateiti | gimnazijg iSgérus
alkoholio ar apsvaigus nuo narkotiniy medziagy, vartoti juos darbo vietoje.

26.8. Gimnazijos darbuotojai privalo tikrintis sveikatg nustatyta tvarka ir duomenis
pateikti bendruomenés slaugytojai.

27. PRIEMIMO IR ATLEIDIMO IS DARBO TVARKA
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27.1. Darbuotojai priimami ir atleidziami vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo
kodeksu, Lietuvos Respublikos svietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka, Kolektyvine
sutartimi ir Kitais jstatymais.

27.2. | kvalifikuota darbo vieta priimami darbuotojai, turintys atitinkamo iSsilavinimo
specialybe, pateike tai jrodant] dokuments.

27.3. Naujai priimami darbuotojai pateikia pazymas apie sveikatos bukle.

27.4. Jei ] laisva vietg yra daugiau nei vienas pretendentas, profesinj tinkamumga jvertina
administracing taryba pagal Siuos kriterijus:

27.4.1. iSsilavinimas (jei to reikalauja pareiginé instrukcija);

27.4.2. kvalifikacija;

27.4.3. patirtis (jei to reikalauja darbo pobidis);

27.4.4. rekomendacijos (esant reikalui).

27.5. Atleidziamas materialiai atsakingas darbuotojas perduoda jam priklausantj

isigaliojimo dienos.

28. DARBUOTOJU SKATINIMAS BElI DRAUSMINIMAS

28.1. Sgziningai, profesionaliai dirbantiems, drausmingiems ir pavyzdingo elgesio
darbuotojams gali biiti taikomos Sios paskatinimo priemones:

28.1.1. padéka zodzZiu;

28.1.2. padéka rastu;

28.1.3. piniginémis premijomis (jei yra galimybé);

28.2. Materialinio skatinimo léSos sudaromos i§ mokyklos darbuotojy sutaupyto mokos
fondo.

28.3. Materialinis skatinimas skiriamas darbuotojams kalendoriniy mety pabaigoje:
sgziningai atlickantiems savo pareigas, nepazeidusiems darbo drausmés ir tvarkos, neturintiems
administracijos nuobaudy ir bendradarbiy pagristy nusiskundimy.

28.4. Materialinj paskatinimg padidinti atsizvelgiant j:

28.4.1. nepamoking ir kitokia neapmokamg gimnazijos bendruomenés labui veiklg
(vadovavimas mokiniy organizacijoms, mokyklos tarybos nariams, papildomy renginiy
gimnazijai ir miesto visuomenei organizatoriams, ekskursijos vadovams);

28.4.2. profesinius pasiekimus (konkursai, olimpiados, varzybos...).

28.5. Skirti materialinj] paskatinima turi teis¢ administracija, pasitarusi su atstovu. Padéti
skirstyti premijas gali iSrinkti gimnazijos darbuotojy atstovai.

28.6. Priklausomai nuo turimo materialinio skatinimo fondo dydZzio skirstymo komisijai
paliekama teisé nustatyti materialinio skatinimo dydj.

28.7. Aplaidiems, nedrausmingiems, nertipestingai atliekantiems savo pareigas arba jy
nevykdantiems darbuotojams gali biiti taikomos §ios drausminimo priemongs:

28.7.1. pastaba;

28.7.2. papeikimas;

28.7.3. atleidimas i$ darbo.
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IV. MOKINIU ELGESIO TAISYKLES, SKATINIMO IR DRAUSMINIMO
PRIEMONES

29. MOKINIU ELGESIO TAISYKLES

30. Mokinys privalo:

30.1.vykdyti gimnazijos vadovy, mokytojy ir kity gimnazijos darbuotojy teisétus
reikalavimus, gimnazijos nuostatus, nutarimus, vidaus darbo taisykles, raso kulttros reikalavimus;

30.2. gerbti kity teis¢ mokytis. Pagarbiai elgtis ir tinkamai pasiruo$ti pamokoms, turéti
visas mokymo priemones;

30.3. biti punktualus. Nevéluoti j pamokas, nepraleisti pamoky be pateisinamy priezasciy;

30.4. gerbti asmening, draugy ir gimnazijos nuosavybe, atlyginti padarytg materialing Zalg;

30.5. saugoti ir tausoti knygas, vadovélius; pametus ar sugadinus (supléSius) sumokéti
vadovélio vertg arba nupirkti nauja;

30.6. gimnazijoje dévéti tvarkinga ir Svarig Uniformg. Atsinesti sporting avalyn¢ | kiino
kulttros pamokas, j Sokiy pamokas - Sokiy batelius;

30.7. kasmet profilaktiskai tikrintis sveikata, vykdyti sanitarijos ir higienos reikalavimus.
Laikytis saugumo technikos taisykliy;

30.8. budéti gimnazijoje pertrauky ir renginiy metu (5-12 kl. mokiniai);

30.9. nuolat naudotis elektroniniu dienynu;

30.10. gerbti suaugusius; sveikintis su visais gimnazijos darbuotojais, draugais; pradédami ir
pabaigdami pamoka pagerbkite mokytojg atsistodami;

30.11. valgykloje valgyti per jiems skirtas pertraukas;

30.12. pamoky metu i§jungti mobiliojo telefono garsa;

30.13. jam skirtg darbo vieta kabinetuose mokinys prizitiri pats. Rades sugadintg
inventoriy, tuoj pat pranesa kabineto vadovui. Kitais atvejais uz sugadintg inventoriy atsako pats
mokinys (sutvarko arba atlygina materialing zalg);

30.14. isvykdamas i§ gimnazijos atsiskaityti (t.y. grazinti vadovélius, knygas bei kita
gimnazijos turtg) su biblioteka ir déstaniais mokytojais. Atsiskaitymg parasu atsiskaitymo
lapeliuose patvirtina mokytojai, bibliotekos ir kiti gimnazijos darbuotojai. Atsiskaitymo lapelj
pateikti klasés auklétojui arba direktoriui;

30.15. Laikytis elgesio taisykliy visur ir visada.

31. Mokiniui draudziama:

31.1. keiktis, rukyti, vartoti alkoholj, narkotines ir psichotropines medziagas, pirotechnikos
priemones, prekiauti jomis;

31.2. terSti gimnazijos patalpas ir aplinka, lakstyti, i8dykauti, triuk§mauti, stumdytis, métyti
daiktus;

31.3. savo elgesiu sukurti kitiems ir sau pavojingas situacijas, suteikti fizinj skausma,
smurtg ar patycias;

31.4. meluoti, apgaudinéti, nusiraSinéti;

31.5. atsinesti pasalinius, su mokymusi nesusijusius daiktus;

31.6. | gimnazijg nestis ginklus, peilius, dujy balionélius, toksines ir narkotines medziagas
bei kitus kenksmingus ir pavojingus sveikatai daiktus;

31.7. iseiti 1§ pamoky be klasés auklétojo ar dalyko mokytojo leidimo;

31.8. iSeiti i§ mokyklos teritorijos laisvy pamoky metu, iSskyrus einant j pamokas,
vykstancias kitose patalpose ar sporto aikStyne.

Mokiniy interesus tiria ir gina Mokiniy Taryba.
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32. MOKINIU SKATINIMAS IR DRAUSMINIMAS
SKATINIMAS:

32.1. Pagyrimai elektroniniame dienyne (uz gera ir labai gerg mokymasi; aktyvumg
pamokoje ir popamokingje veikloje, gera elgesi, pagalba draugams);

32.2. Padékos raStai (uz gerg ir labai gera mokymasi; uz laim¢jimus ir aktyvumag
popamokingje veikloje, pavyzdingg elgesi, pagalbg silpniau besimokantiems draugams);

32.3. Atminimo dovanos (uzZ mokyklos vardo garsinimag, uz jvairius aukstus pasiekimus);

32.4. Labai gerai besimokantiems mokiniams organizuojama nemokama ekskursija;

32.5. Geriausiai klasei (lankomumas, pazangumas, aktyvi popamokiné veikla)
organizuojama nemokama ekskursija;

32.6. Labai gerai besimokanc¢iy mokiniy téveliams gimnazija jteikia padékos rastus.
DRAUSMINIMAS:

33.1. Mokiniy drausminimui gali bati taikomos §ios priemonés:

33.1.1. gimnazijos darbuotojo pastaba zodZziu ir rastu,

33.1.2. pokalbiai ir problemy aptarimai klaséje, Vaiko gerovés komisijoje ir kitose
gimnazijos institucijose;

33.1.3. direktoriaus pastaba;

33.1.4. direktoriaus papeikimas;

33.1.5. problemy aptarimai ir pokalbiai senilinijoje, Vaiky teisiy apsaugos tarnyboje ir
rajono Vaiko gerovés komisijoje bei kitose institucijose;

33.1.6. netinkamai besielgiantiems mokiniams taikyti poveikio priemones, numatytas
tvarkos aprase;

33.1.7. Salinimas i§ gimnazijos.

33.2. I§ gimnazijos gali biiti $alinami:

33.2.1. nepazangis, piktybiskai nesilaikantys moksleiviy elgesio taisykliy, sistemingai
nelankantys be pateisinamos prieZasties pamoky mokiniai, sulauke 16 mety;

33.2.2. iki 16 mety amziaus mokiniai $alinami i§ gimnazijos uz sunkius nusikaltimus,
vadovaujantis Svietimo ir mokslo ministerijos nustatyta tvarka.
ZALOS ATLYGINIMAS:

34.1. Sutvarko, remontuoja arba pakeicia sugadintg nauju.

34.2. Sumoka uZ padaryta zala tuo metu galiojanciais jkainiais.

34.3. Atsiskaito uz pamestus ir sugadintus vadovélius bei grozine literatiira:

34.3.1. sumoka pilng kaing;

34.3.2. pakeicia analogiskos vertés nauja knyga;

34.3.3. uz vadoveélius ir grozinés literatiiros knygas pinigus moka j Zagarés gimnazijos
buhalterijos kasa.

34.4. Darbuotojai padarytg Zala kompensuoja jstatymy numatyta tvarka.

35. SVEIKATOS PRIEZIUROS TVARKA

35.1. Mokytojai, kabinety vadovai uztikrina mokymo patalpose $varg ir védinimg, suoly
markiruote.

35.2. Mokytojai reikalauja, kad mokiniai sédéty taisyklingai.

35.3. Auklétojai paskiria sédéjimo vieta mokiniams pagal Gig] ir regéjima.

35.5. Visuomenés sveikatos prieziliros specialisté Zinias apie moksleiviy sveikatg
elektroniniame dienyne uZpildo mokslo mety pradzioje.

35.6. Ivykus nelaimingam atsitikimui auklétojos, mokytojai ir Visuomenés sveikatos
priezitros specialisté suteikia pirmaja pagalba, esant reikalui pasirlipina pristatymu j gydymo
jstaigg, informuoja administracijg ir tévus.

V. NAUDOJIMOSI GIMNAZIJOS PATALPOMIS, TURTU, PATALPU IR
INVENTORIAUS PRIEZIUROS TVARKA
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36. Gimnazijos turto naudojimas ir apsauga

36.1. Gimnazijos bendruomenés nariai turi teis¢ nustatyta tvarka naudotis gimnazijos
kabinetais, sporto sale, biblioteka, kitomis patalpomis, techninémis mokymo priemonémis,
inventoriumi ir kt.

36.2. Kiekvienas gimnazijos bendruomenés narys privalo tausoti gimnazijos turta, saugoti
mokymo priemones, naudojamus jrenginius ir jrankius, nenaudoti gimnazijos turto savanaudiskiems
tikslams, neleisti jo grobstymo ir gadinimo.

36.3. Gimnazijos bendruomenés nariai privalo laikytis nustatyto priesgaisrinio rezimo.

36.4. Darbo dienos pabaigoje pedagogai, aptarnaujancio personalo darbuotojai privalo
apzitréti naudotas patalpas, iSjungti elektros jrenginius, elektros prietaisus, patikrinti, ar néra
pavojaus kilti gaisrui ir uzrakinti patalpag.

36.5. Pedagogai, Kkiti mokyklos darbuotojai privalo Zzinoti gaisro gesinimo priemoniy
laikymo vietas, Zmoniy evakavimo kelius, mokéti praktiSkai panaudoti gaisro gesinimo
priemones.

36.6. Gimnazijos budin¢ioji prie$ uzrakinant mokykla, apZzitri visas patalpas, ir jsitikinus,
kad patalpos tvarkingos, jjungia signalizacija.

36.7. Uz sugadintg gimnazijos inventoriy, technines mokymo priemones, sugadintas ar
pamestas gimnazijos bibliotekos knygas arba leidinius atsako kaltininkai. Nuostoliai gimnazijai
turi buti atlyginti geranoriskai arba jstatymy nustatyta tvarka.

36.8. Gimnazijos riibininkés - budincios registruoja j gimnazijg atvykusius interesantus ir
svecius specialiame zurnale ir kontroliuoja pasaliniy asmeny patekima j gimnazija.

36.9. Draudziama bet kokia prekyba gimnazijoje.

36.10. Pradédamas dirbti gimnazijoje, darbuotojas perima visg inventoriy, mokymo
priemones, jam skirtas patalpas savo zinion ir uz tai pasiraso dokumente.

36.11. Darbuotojas atsako uz esamg jo kabinete tvarka, inventoriy, mokymo priemones.

36.12. Pagal sutartj ir savivaldybés nustatytus jkainius, gali biiti iSnuomojama gimnazijos

sporto salé, valgykla, autobusas.

36.12.1. Gimnazijos mokiniams autobusas iSnuomojamas ekskursija organizuojanc¢iam
mokytojui sutvarkius reikalingus dokumentus. Mokomyjy — pazintiniy ekskursijy kelionés
iSlaidos apmokamos i§ mokinio krepselio 1é8y. Pramoginés ekskursijos apmokamos pagal
savivaldybés nustatytus jkainius, pinigus sumokant gimnazijos buhalterijos kasoje.

36.12.2. Gimnazijos darbuotojams organizuojamoms iSvykoms autobusas iSnuomojamas
sudarant Zzoding sutartj ir apsimokant uz kelionéje sunaudotg kuro kiekj. Vairuotojas
apskaiCiuoja nuvaziuotg atstumg ir uz gautus i§ nuomotojo pinigus nuperka suvartoto kuro kiekj.
Kuro pirkimo ¢ekis pridedamas prie kelionés lapo ir j savivaldybés biudZetg nejskai¢iuojamas.

36.13. Skaitykla teikia mokamas paslaugas visuomenei (internetas, kopijavimo
paslaugos) pagal Joniskio rajono tarybos patvirtintus jkainius.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Taisyklés jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos.
38. Visi darbuotojai turi bti supazindinami su Siomis Taisyklémis pasirasytinai (1 priedas).
39. Darbuotojui, paZzeidusiam §ias Taisykles, taikoma drausminé atsakomybé.

SUDERINTA

Zagarés gimnazijos tarybos
2013 m. lapkricio 6 d. posédZzio
protokoliniu nutarimu Nr. 2



